Erledige die nachfolgenden Aufgaben 5-7 und präge dir das dabei Gelernte ein:

Willkommen zum zweiten Übungstext! 


Aufgabe 5: Besondere Cursortasten

Stelle die Schreibmarke mitten in den Absatz unter diesem Kasten. Probiere die Tasten Pos1, Ende, Bild( und Bild( aus. Wohin bewegt die Taste den Cursor? Fülle aus.

Pos1 bewegt die Schreibmarke ... 

Ende ...

Bild( ... 

Bild( ...
<Strg>+Pos1…

<Strg>+Ende …
Wie man die Schreibmarke bewegt, weißt du sicher längst. Aber du solltest dazu nicht nur die Pfeiltasten benutzen, sondern auch die Tasten Pos1, Ende, Bild( und Bild(. Damit kommst du nämlich schnell vorwärts, ohne jedes Mal die Maus zu bemühen. Jeder Wechsel von der Tastatur zur Maus und zurück kostet nämlich Zeit, und er strapaziert die Sehnen und Gelenke. Faulpelze und Profis ersparen sich das. Noch schneller vorwärts kommst du, wenn du zusätzlich die Steuerungstaste <Strg> festhältst.
Aufgabe 6: Hast Du behalten, was die folgenden Tasten bewirken?
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 Das ist die Eingabetaste. Man drückt sie …
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 Das ist …
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Aufgabe 7: 

Setze die Satzzeichen, korrigiere die Großschreibung, gliedere den Text in Absätze.

sollte die rechtschreibung vereinfacht werden

probleme mit der rechtschreibung das kenne ich die meisten schwierigkeiten habe ich bei diktaten man weiß nie genau ob ein wort nun groß oder klein geschrieben wird wenn man die rechtschreibung vereinfachen würde müssten die schüler nicht so viel lernen schon in der ersten klasse hätten sie mehr zeit für schönere dinge sie würden nicht so viele fehler in diktaten und hausaufgaben machen und die lehrer brauchten sich nicht so viele stumpfsinnige übungen auszudenken sie könnten sich bei aufsätzen mehr auf den inhalt konzentrieren statt rechtschreibfehler anzustreichen aber für die älteren schüler wäre die reform keine vereinfachung sie müssten sich nämlich umstellen weil sie die alten regeln gewöhnt sind würden sie vielleicht mehr fehler machen als vorher auch die lehrer müssten sich erst mühsam umstellen ob sie das in ihrem alter noch schaffen mir gefiele das nicht ich habe die alten regeln mit viel mühe halbwegs gelernt und habe keine lust schon wieder umzulernen die kultusminister sollen mit der vereinfachung noch ein paar jahre warten dann bin ich nicht mehr in der schule
Sichern ist sicherer! 

Normalerweise solltest du einen Text auch schon während der Bearbeitung öfters speichern. Du vermeidest so, dass du nach Stromausfall oder nach groben Bedienungsfehlern wieder ganz von vorne anfangen musst. 

Beende die Bearbeitung dieses Textes mit dem Befehl Word beenden im Office-Menü oder klicke auf das Schließfeld von Word. [image: image9.png]


. 
Erkundige dich aber vorher, wo du die korrigierte Fassung abspeichern sollst. 

Fertige Dateien zum Vergleichen mit in die Schule bringen!








